Vnitirni predpis

Spolku ,,Skoola védomi Zivota z.s.“

Tento vnitrni predpis Spolku je podrizen stanovam spolku, upravuje a
rozSiruje spolkovou ¢innost, chod spolku, rtizna ustanoveni, prava a
povinnosti vSech ¢lenti spolku. Upfesnuje ¢innost spravniho vyboru,
kontrolni komise a ostatnich organi spolku. Vnitrni predpis je
schvalovan nejvy$$im organem spolku a to Clenskou schiizi na pétileté
obdobi. Zmeény lze provadét kdykoli béhem schvaleného obdobi a to
radné podanym navrhem spravnimu vyboru, nasledné projednanym a
odsouhlasenym Clenskou schiizi.

Jednotlivé kapitoly vniti‘rniho predpisu:

I. Organizaénirad
II. Jednaci a volebni rad
ITI. Spisovy a archivni rad
IV. Pobocky Spolku
V. Marketing a medialni vystupy
IV. Zavéreéna ustanoveni
V. Prilohy
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I. Organizacéni rad spolku.
1.1. Vybor Spolku

1.1.1. PfFedseda ridi a vede veskery chod spolku, zastupuje spolek jako vrcholny
funkcionar pti jednanich o ¢innosti spolku, s védomim spravniho vyboru provadi penézni
transakce na spolkovém uctu, podepisuje hospodaiské, darovaci a sponzorské smlouvy, je
zodpoveédny za zapis do spolkového rejstiiku Krajského soudu - ma pravo témito
¢innostmi povérit jiného ¢lena vyboru (k tomuto ikonu udéli doty¢nému ¢lenu vyboru
podepsanou a ovérenou plnou moc).

1.1.2. 1. mistopiedseda zastupuje spolek v pfipadé nepiitomnosti predsedy pii
veskerych jednanich jako predseda spolku, pripravuje k podpisu veskeré hospodaiské,
darovaci a sponzorské smlouvy s povérenim piredsedy, déle se podili na ¢innosti chodu
spolku, zajistovani jednotlivych kulturnich akei a jejich organizaci.

1.1.3. Prezident m4 za kol pozorovat smeér hlavnich aktivit Spolku a upozormnovat na
nesrovnalosti a odklon od cili Spolku. Plisobi jako kreativec napti¢ vsemi aktivitami
Spolku. Snazi se o zprostfedkovani komunikace uvniti Spolku. M4 pravo ticastnit se
jakéhokoliv jednani organti Spolku na vSech trovnich coby hlas poradni.

1.1.4. Pokladnik je povéieny vedenim pokladny spolku, zpracovanim a vedenim
pokladni knihy spolku, vypracovanim vyroc¢ni pokladni zpravy spolku, stara se o financni
zalezitosti souvisejici s vedenim Gctu, je opravnén k vybéru hotovosti z tictu spolu s dalsim
¢lenem vyboru, ktery je urcen podle podpisového vzoru v bankovnim tstavu. Soucasné je
povéren/na za fadné vedeni archivu spolku a pecuje o historické archivalie a upominkové
predmeéty (hospodar spolku)

1.1.6. Volebni obdobi vSech organt Spolku se stanovuje na 5 let (slovy: pét let).
1.2. Kontrolni komise

1.2.1. Piredseda /predsedkyné kontroluje veskerou ¢innost spolku, provéruje
celoro¢ni hospodareni, provadi kontroly archivu a upominkovych predmétd, vypracovava
vyro¢ni kontrolni/revizni zpravu spolku, kontroluje véasné placeni prispévki, resi
jednotlivé spory ¢lenti/ ¢lenek po podani stiznosti doté¢eného a uklada piipadné tresty v
ramci schvalenych stanov

1.2.2. Zastupce piedsedy kontrolni komise zastupuje piedsedu /predsedkyni v jeji
nepritomnosti a plni veskeré povinnosti jako predseda / predsedkyné, dale je povéren/na
mésicni kontrolou pokladnich dokladi v pokladni knize a kontrolou vedeni Gétu.

1.2.3. Kontrolu dokladt provadéji vzdy alesponi dva ¢lenové této komise.
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I1. Jednaci a volebni rad spolku.

2.2. Osnova jednani Clenské schiize

2.2.1. Clenskou schiizi zahaji a vede pfedseda spolku, v pfipadé jeho nepiitomnosti ho
zastupuji mistopredsedové spolku,

2.2.2, privitani pritomnych,

2.2.3. precteni navrhu a odsouhlaseni - volba ¢lenti mandatové komise,

2.2.4. zapsani pritomnosti ¢leni a zjisténi, zda je schlize usnasenischopna,
2.2.5. seznameni piitomnych s programem Clenské schiize,

2.2.6. seznameni pritomnych ¢leni se zptisobem hlasovani,

2.2.7. precteni navrhu a odsouhlaseni- volba ¢lenti volebni komise,

2.2.8. precteni vyrocni zpravy o ¢innosti za uplynuly kalendaini rok - predseda,

2.2.9. probéhne volba nového spravniho vyboru, kontrolni komise a ostatnich organt
spolku,

2.2.10. precteni vyroc¢ni pokladni zpravy o hospodareni za uplynuly kalendarni rok -
pokladnik

2.2.11. piec¢teni vyrocni kontrolni/revizni zpravy o stavu hospodareni a kontrole archivu
— predseda kontrolni komise

2.2.12, volebni komise pirednese vysledky voleb do spravniho vyboru, kontrolni komise a
ostatnich organt spolku,

2.2.13. precteni planu ¢innosti na budouci kalendarni rok - predseda
2.2.14. odsouhlaseni planu ¢innosti na budouci kalendaini rok,
2.2.15. zdravice host1,

2.2.16. volné navrhy a pripominky,

2.2.17. ukonéeni Clenské schiize.
2.3. Navrh a priprava kandidatky do vedeni spolku a volebni komise

2.3.1. Na konci funkéniho obdobi (nejpozd€ji do 60 dnti pred ¢lenskou schiizi) pripravi
spravni vybor navrh kandidatky do vedeni spolku na zakladé podanych piihlasek,
soucasné pripravi navrh kandidatky do volebni komise, s obéma navrhy seznami ¢lenskou
schiizi.

2.3.2. Volebni komisi v po¢tu t¥ (3) ¢lenti odsouhlasi Clenska schiize podle kandidatky,
navrzené na pocatku ¢lenské schiize. Volebni komise si sama zvoli svého predsedu.

2.3.3. Do volebni komise nesmi byt zvoleni kandidati, navrzeni do vedeni spolku.

2.3.4. Kandidovat do vyboru Spolku miize pouze ¢len, ktery se ve Spolku aktivné
projevoval minimaln€ po dobu jednoho roku.
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2. 4. Zpusob a volba vyboru Spolku

2.4.1. Spravni vybor v poétu t¥ (3) ¢lenti voli Clenska schiize podle kandidétky (kter&
neni omezena poc¢tem kandidatii), navrzené na pocatku Clenské schiize. Spravni vybor se
voli na pétileté obdobi (opakované zvoleni je vS§ak mozné) ve sloZeni:

a) prezident
b) predseda

¢) mistopredseda

2.5. Zpusob volby kontrolni komise

2.5.1. Kontrolni komisi v poé¢tu t¥i (3) ¢lenti voli Clenska schiize podle kandidatky
navrzené na poc¢atku Clenské schiize. Zvoleni ¢lenové si sami zvoli svého predsedu a
mistopredsedu a oznami to Clenské schiizi.

2.5.2. Clenové kontrolni komise nesmi zastavat jakoukoliv jinou funkei ve vedeni spolku.

2.7. Hlasovani pii zménach ve vedeni spolku béhem funkéniho obdobi

2.7.1. V pripadé zmén ve spravnim vyboru a kontrolni komisi ve funkénim obdobi
(odstoupeni po udani vaznych diivodi) se organy nedopliuji, pokud to neovliviiuje chod
spolku. V pripadé, Ze by pocty ¢lenil v spravnim vyboru a kontrolni komisi klesly natolik,
7e by byl narusen chod spolku, musi se svolat mimotadna Clenska schiize, ktera na navrh
spravniho vyboru odhlasuje zmény ve vedeni spolku nebo v kontrolni komisi. Tyto zmény
se musi nasledné nahlasit a zapsat do spolkového rejstiiku Krajského soudu v Hradci
Kralové. Spravni vybor je v takovémto piipadé€ opravnén poverit jim vybraného ¢lena
Spolku pro do¢asny vykon funkce mistopiedsedy. Nejblizsi Clenska schiize pak jej do
funkce potvrdi nebo zvoli jiného clena.

2.7.2. ¢len, ktery zastava funkci ve vedeni spolku a neplni své povinnosti dle spolkovych
stanov a vnitiniho predpisu, mtze byt vyloucen z vedeni spolku a nahrazen jinym ¢lenem
dle od. 2.7.1.

2.8. Prava a povinnosti ¢lenia spolku

2.8.1. Kazdy c¢len spolku ma pravo se zacastiiovat akei poradanych spolkem, na ¢lenskych
schiizich vyjadiovat své navrhy a piipominky a tim ovliviiovat ¢innost a chod spolku.
2.8.2. Dale ma povinnost hradit v daném terminu ¢lenské prispévky, jejichz nejnizsi
¢astka je stanovena Clenskou schiizi. Nejnizsi ¢astka Clenského piispévku je stanovena na
1.000,- K& za rok a termin splatnosti je vzdy po 12 mésicich. Souc¢asti Clenského piispévku
je navyseni o ¢astku, rovnajici se poradovému ¢islu, které je novému ¢lenovi pridéleno pri
jeho vstupu do Spolku. Pokud jsem napiiklad ¢len s poradovym ¢islem 100, tak budu
platit stanoveny ¢lensky prispévek + navyseni = 1.100,- K¢. Toto navyseni se vSak tyka
vyhradné prvni platby ¢lenského prispévku pti vstupu do Spolku.

2.8.3. Pii neplaceni ¢lenskych prispévki a to po dobu dvou (2) let, ma pravo spravni
vybor podat navrh k vylouceni ¢lena z fad spolku, ktery se projedna na nejblizsi ¢lenské
schiizi spolku.

2.8.4. Clenskych piispévki mohou byt zprosténi ¢lenové spolku, ktefi dovrsili
sedmdesati let vé€ku. Staéi pozadat kontrolni komisi o odpusténi ¢lenského poplatku a
pokud ¢len dovrsil 70 let, bude mu Zadost schvalena.
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2.9. Zpusob prijimani novych ¢lent

2.9.1. O prijimani ¢lent rozhoduje na navrh vedouciho pobocky Spolku spravni vybor.
Nové cleny prijiméa predseda spolku nebo mistopredseda, ktery ho zastupuje.

2.9.2. Zadatel/ka pfeda vyplnénou ¢lenskou piihlasku (vzor pifloha ¢.2) s vlastnoruénim
podpisem predsedovi spolku, nebo mistopiedsedovi, ktery ho zastupuje. Podminkou
k prijeti je souhlas se Stanovami Spolku a s Etickym kodexem Spolku.

2.10. Zpusob vystoupeni ¢lenu ze spolku

2.10.1. Clen/ka, ktery/4 74d4 o ukondeni ¢lenstvi ve spolku, pieda piedsedovi nebo
mistopredsedovi spolku, ktery ho zastupuje, vlastnoruc¢né podepsané oznadmeni o
»dobrovolném vystoupeni z ¢lenskych fad spolku®.

2.10.2. Clen spolku, ktery zastava nékterou z volenych funkei, postupuje stejné jako v
piredchozim bodé s tim, Ze ukoncenti jeho c¢lenstvi je podminéno vyporadanim
rozpracované agendy, za kterou zodpovidal.

IT1. Spisovy a archivni rad.

3.1. Korespondence spolku, jeji vyrizovani a archivace

Veskerou korespondenci spolku zpracovava a archivuje pokladnik spolku ve spolupraci
s predsedou spolku.

3.2. Kniha zapistu a tvorba /prijeti/ usneseni ze schuzi

Zapisy, prijeti a usneseni ze schtizi provadi a zpracovavéa do knihy zapisu pokladnik spolku. Déje
se tak jak v elektronické tak i v papirové formé.

3.3. Inventarizace majetku spolku

Inventarizaci spolkového majetku je povéfen ¢len spravniho vyboru (pokladnik spolku), jeho
¢innost kontroluje kontrolni komise a vede o této kontrole zapis, ktery predklad4 na Clenské
schiizi.

3.4. Webové stranky spolku, Facebook a dalsi medialni nastroje

Administratorem je vyborem urceny ¢len/¢lenka, ktery je seznamen s programem jejich tvorby a
dalsi dva ¢lenové/¢lenky, ktefi mohou do téchto nastroji po dohodé s vedenim spolku prispivat
¢lanky a fotografiemi. Stavajici administrator vytvoii zalozni admin pfistup ke vSem aplikacim a
portaliim, které pfeda Piedsedovi spolku. Dalsi dva urceni ¢lenové/Elenky spolku budou mit vytvoren
pristup na Grovni "Redaktora", ktery umozni publikovani a spravu obsahu webu. Na Facebook strance
spolku mohou publikovat ptispévky jen spravnim vyborem schvaleni ¢lenové.

3.5. Seznamu ¢lenu spolku
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Vedenim seznamu ¢lent spolku podle Obc¢anského zakoniku je povéien mistopiredseda spolku a
to i v€etné evidence cestnych ¢lent spolku.

3.6. Zapis do spolkového rejstriku Krajského soudu

Za zapisy do spolkového rejstiiku Krajského soudu v Hradci Kralové zodpovida piredseda spolku
nebo ¢len spolku, kterého predseda povéeii plnou moci.

3.7. Vyrocni zpravy spolku

Predseda, pokladnik a predseda kontrolni komise spolku zodpovidaji za vypracovani vyrocni
zpravy ve své funkei a precteni na Vyroc¢ni ¢lenské schiizi spolku. Vyroéni zpravy archivuje
pokladnik spolku.

3.8. Archivovani historickych materiala

Ukolem archivovani historickych materialéi je vedeni archivu, archivnich sbirek a jejich evidence,
snaha postupné digitalizace, jak obrazového, tak pisemného materialu.

IV. Pobocky Spolku

4.1. Ustanoveni a éinnost poboéek Spolku v CR

4.1.1. Pobocka Spolku bude oficialn€ ustanovena a zah4ji ¢innost poté, kdy v dané lokalité
budou miniméalné 3 ¢lenové Spolku. Ziizeni pobocky spolku schvaluje Spravni vybor.

4.1.2. Pobocka si ze svého stiredu zvoli svého vedouciho.

4.1.3. Vedouci pobocky Spolku timto piebira za ¢innost pobocky zodpovédnost; vedouci
pobocky je tim povinen komunikovat s Vyborem prostrednictvim Trella; dalsi
komunikacni kanaly dle potteby nebo dle dohody.

4.1.4. Vedouci pobocky zodpovida za fadnou evidenci dokladi, souvisejicich s ¢innosti
pobocky, zejména smlouvy, objednavky, faktury, danové doklady tak, aby bylo vse

v souladu s platnou legislativou a tak, abychom to mohli v¢as a v poradku predat ticetni
firmé ke zpracovani danového priznani.

V. Marketing a medialni vystupy

5.1 Pravidla komunikace s vnéjsim svétem
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5.1.1.  vné€jsi komunikace prislusi pouze vyboru

5.1.2. navrhy na zptsob a obsah sdéleni svétu miiZze smérem k vyboru podavat kazdy ¢len
5.1.3. lokalni komunikace v regionu pobocky je mozna prostiednictvim vedouciho pobocky
5.1.4. pro bod 5.1.3. plati ustanoveni bodu 6.2.1.

5.1.5. Marketingové cile - podpora aktivit spolku v médiich

5.1.6. zdroje pro marketing - prace s investory a donatory

5.1.7. Mediélni vystupy globalni - www.vesrosa.cz + https://www.facebook.com/groups/rodovestatky/

5.1.8. Medialni vystupy na trovni pobocek resp. projekti - podléhaji schvaleni Vyboru spolku

I. Zasady vnitrni komunikace

6.1.

(BEZ SPOJENI NENI VEDENT)

Komunikacé¢ni kanaly

6.1.1  Trello - zakladni komunikaéni kanal pro pisemnou archivaci jak plani tak i realizaci;
slouzi jak pro komunikaci mezi jednotlivymi ¢leny (kazdy mizZe vkladat napady) tak pro
informace mezi jednotlivymi sloZkami spolku; souc¢asné slouzi jako primarni archiv udalosti

6.1.2 Skype - jeden z moznych kanalt pro Zivé jednani na dalku
6.1.3 telefon, SMS - aktuélni feSeni

6.1.4  Messenger - nejrychlejsi kanal pro vzkazy

6.1.5 Klasicky papirovy dopis - ma nejvyssi pravni vahu

6.1.6 Osobni jednani - nezbytné pro néktera dtlezita jednani

Bezpec¢nost vnitini komunikace
6.2.1 e-mail: pravidlo sdilené korespondence smérem nahoru;
6.2.2 komunikovat s médii jménem spolku mtize pouze vybor

6.2.3 na regionalni irovni mtze s médii komunikovat vedouci pobocky

VII. Zavérec¢né ustanoveni

7. 1. Tento vnitini predpis pripravil Spolek podle usneseni Clgenské schiize v souladu s novymi
stanovami, které byly schvaleny dne 18. kvétna 2019 na téze Clenské schiizi.
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7.2.Dne ....cccueenenee. spolek podal navrh, ,Navrh zapisu zmény zapsanych tdajt do spolkového
rejstiiku Krajského soudu v Hradci Kralové

7. 3. Tento vnitini predpis, vypracovany pro zajisténi bezproblémového chodu spolku, dopliiuje
Stanovy Spolku a nabyva Gc¢innosti dnem schvaleni Clenskou schiizi.

Schvéleno na Clenské schiizi spolku konané dne 18.5.2019

Datum: 18. kvétna 2019
Podpisy:

predseda mistopredseda

VIII. P¥ilohy

8.1. dobrovolné vystoupeni z ¢lenskych rad spolku - ptiloha ¢.1
8.2. zadost o ptijeti do ¢lenskych tad spolku - ptiloha ¢.2

8.3. clensky prikaz - piiloha ¢.3
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